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CIRCOLARE N.5 DEL 5/09/2014

Al Personale docente

Scuola Secondaria di 1° grado
Scuola Primaria

Scuola dell’Infanzia

Centro Eda

Al personale ATA

LL. SEDI

OGGETTO: NOTIFICA INDIRIZZO E-MAIL ISTITUZIONALE
Al FINI di COMUNICAZIONI DI SERVIZIO -ANNO SCOLASTICO 2014/15

A seguito processo di dematerializzazione e applicazione del codice CAD ( Codice
Amministrazione Digitale ) nella Pubblica Istruzione si comunica, a tutto il personale, 1’indirizzo
di posta elettronica al quale inviare dal corrente anno scolastico, tutte le comunicazioni di servizio
come assenze varie, permessi brevi e richieste personali:

comunicazionipersonale@icfalconelapunta.gov.it

Si comunica, altresi, che la modulistica relativa alle assenze & scaricabile dal sito della scuola

www.icfalconelapunta.gov.it nella sezione Modulistica.

Si precisa che, per ragioni _organizzative il personale in epigrafe é invitato a comunicare,

tempestivamente, per via telefonica e/o personalmente, sia all’Ufficio di segreteria del
personale che alla Responsabile di plesso, alla Coordinatrice di scuola secondaria di 1 ° grado
e alla Coordinatrice dei moduli del Centro EDA, la richiesta di assenza per malattia, visite
mediche o accertamenti clinici, Legge 104, Permessi studio, Permessi per famiglia, Ferie e
altre tipologie di assenze e richieste varie .
Siringrazia per la collaborazione.

Distinti saluti

F.TO IL DIRIGENTE SCOLASTICO
( Prof.ssa Concetta Matassa)
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