
Corso di Formazione Pluritematico Regionale   
autorizzazione USR per la Sicilia nota prot. n.34886 del 14 dicembre 2017
rivolto a Dirigenti, Direttori SGA, Docenti, Assistenti Amministrativi e Tecnici, Collaboratori scolastici

SUL TEMA

“LE FUNZIONI DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE: 
L’ATTIVITÀ DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA”

CATANIA

Dal 13/11/2018 al 20/02/2019 
Dalle ore 8.30 alle ore 13.30 per un totale di 20 ore

ISTITUTO COMPRENSIVO SAURO-GIOVANNI XXIII – Via T. Tasso 2

PROGRAMMA DEI LAVORI 
1° GIORNATA DEL 13/11/2018 SU 

«IL TRATTAMENTO ECONOMICO FONDAMENTALE E ACCESSORIO»
ORE TEMATICA RELATORI

8.00-8.20 Registrazione dei partecipanti

8.20-8.30
Intervento introduttivo e saluti di:
Agostina Patti - Dirigente Nazionale Anquap
Francesca Condorelli - Dirigente Scolastico istituto ospitante

8.30-10.30

“Lo Stato Giuridico ed il trattamento Economico del
Personale”
Prima Sessione: La riforma del lavoro pubblico, le relazioni
sindacali e i rinnovi contrattuali. Funzioni e responsabilità di
dirigenti, direttori, docenti, assistenti amministrativi e tecnici
e collaboratori scolastici.

Mario Sicari - Dirigente
Nazionale Anquap

10.30-10.45 Pausa lavori

10.45-13.00

Seconda Sessione: Il trattamento economico fondamentale e
accessorio.
Gli adempimenti contributivi e fiscali delle istituzioni
scolastiche e le conseguenti responsabilità degli organi
preposti. Passweb e Uni emens. Casi pratici

Rosa Di Mauro - Presidente
Provinciale Anquap Catania

13.00-13.30
QUESTION TIME: le domande dei corsisti, le risposte dei

relatori.

Direttore del seminario
Agostina Patti - Dirigente
Nazionale Anquap

                                                                                  



PROGRAMMA DEI LAVORI 
2° GIORNATA DELL’11/12/2018 SU 

«LA CONTABILITÀ DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE»
ORE TEMATICA RELATORI

8.00-8.20 Registrazione dei partecipanti

8.20-8.30
Intervento introduttivo e saluti di:
Agostina Patti - Dirigente Nazionale Anquap
Francesca Condorelli - Dirigente Scolastico istituto ospitante

8.30-10.30
Prima Sessione: attività negoziale (il codice dei contratti con
le più recenti novità).
la gestione amministrativa e contabile dei PON (FESR e FSE)

Rosa Di Mauro - Presidente
Provinciale Anquap Catania

10.30-10.45 Pausa lavori

10.45-13.00
Seconda Sessione: Lo stato dell’arte su programmazione e
gestione finanziaria, gestione patrimoniale

Domenico Mazzeo - Dirigente
Nazionale Anquap

13.00-13.30
QUESTION TIME: le domande dei corsisti, le risposte dei

relatori.

Direttore del seminario
Agostina Patti - Dirigente
Nazionale Anquap

PROGRAMMA DEI LAVORI 
3° GIORNATA DEL 16/01/2019 SU 

«LA CARRIERA SCOLASTICA E IL RAPPORTO CON GLI ALUNNI»
ORE TEMATICA RELATORI

8.00-8.20 Registrazione dei partecipanti

8.20-8.30
Intervento introduttivo e saluti di:
Agostina Patti - Dirigente Nazionale Anquap
Francesca Condorelli - Dirigente Scolastico istituto ospitante

8.30-10.30

Prima Sessione: Il Sistema di Istruzione Nazionale: struttura,
ordinamento e organizzazione;
Instaurazione e Svolgimento Rapporto scuola/alunno e
famiglia; iscrizioni, fascicolo personale, nullaosta, carriera e
valutazione, infortuni, alunni diversamente abili, DSA e BES.
Le novità su valutazione e
inclusione, nonché sui nuovi obblighi vaccinali.

Eugenio Duccamelia - Dirigente
Nazionale Anquap

10.30-10.45 Pausa lavori

10.45-13.00

Seconda Sessione: ulteriori rapporti scuola/alunni-famiglia,
con riferimento all’alternanza scuola lavoro, ai viaggi di
istruzione e visite guidate, pago in rete, alle coperture
assicurative e contributi volontari.

Lucia Manoli - Dirigente
Nazionale Anquap

13.00-13.30
QUESTION TIME: le domande dei corsisti, le risposte dei

relatori.

Direttore del seminario
Agostina Patti - Dirigente
Nazionale Anquap



OBIETTIVI
Il seminario intende approfondire gli argomenti salienti di carattere normativo-gestionale ed, altresì, illustrare i
principali adempimenti e procedure amministrative ai fini del corretto adempimento degli obblighi in materia
afferenti alla competenza delle istituzioni scolastiche.

VERIFICHE E VALUTAZIONI
Per ogni giornata sarà somministrato un questionario e svolta un’esercitazione.

MAPPATURA DELLE COMPETENZE ATTESE
Per ogni giornata sarà somministrato un apposito format dal quale raccogliere le necessarie informazioni finalizzate
ad intervenire sui bisogni espressi, per ogni ruolo e soggetto coinvolto.

Il seminario è stato proposto dalle struttura territoriale Anquap della Sicilia.
La stesura finale del programma è stata curata dal Direttore Fnada, dal Presidente Anquap e dal Direttore del
seminario in collaborazione con i relatori.

COSTI DI PARTECIPAZIONE:
✓ € 50,00 pro capite per partecipazione a singola sessione;
✓ € 160,00 pro capite per partecipazione a tutte le sessioni;
✓ € 0,00 per partecipante già iscritto all’ANQUAP (o che provvederà a sottoscrivere la delega il giorno stesso

dell’inizio del seminario di formazione)
✓ € 0,00 per il personale dell’Istituto ospitante (massimo 10 unità).

Al termine del seminario, che consente l’esonero dal servizio, i partecipanti riceveranno attestato ai sensi della
Direttiva MIUR 170/2016.

L’iscrizione al seminario dovrà essere effettuata entro il 10 novembre 2018.

Lì, 09.10.2018
IL DIRIGENTE DELL’ISTITUTO OSPITANTE IL DIRETTORE DEL CORSO IL PRESIDENTE ANQUAP
F.to Francesca Condorelli F.to Agostina Patti F.to Giorgio Germani

PROGRAMMA DEI LAVORI 
4° GIORNATA DEL 20/02/2019 SU 

«CODICE DELL’AMMINISTRAZIONE DIGITALE  TUTELA, SICUREZZA E BENESSERE NEI LUOGHI DI LAVORO»

ORE TEMATICA RELATORI
8.00-8.20 Registrazione dei partecipanti

8.20-8.30
Intervento introduttivo e saluti di:
Agostina Patti - Dirigente Nazionale Anquap
Francesca Condorelli - Dirigente Scolastico istituto ospitante

8.30-10.30
Prima Sessione: L’agenda digitale applicata alle scuole, alla
luce del piano triennale per l’informatica nelle AA.PP.

Mario Grimaldi - Dirigente
Nazionale Anquap

10.30-10.45 Pausa lavori

10.45-13.00
• Seconda Sessione: Le novità In materia di privacy dopo il
nuovo Regolamento dell’UE e le indicazioni del Garante.
Sicurezza nei luoghi di lavoro

Mario Grimaldi - Dirigente
Nazionale Anquap

13.00-13.30
QUESTION TIME: le domande dei corsisti, le risposte dei

relatori.

Direttore del seminario
Agostina Patti - Dirigente
Nazionale Anquap


