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CIRCOLARE N. 36

Al DOCENTI DI SCUOLA
SECONDARIA DI | GRADO
AL SITO

OGGETTO: COMUNICAZIONE CREAZIONE GOOGLE CALENDAR CONDIVISO PER EVENTI
SCUOLA SECONDARIA 1" GRADO

Si comunica che ¢ stato creato un Google Calendar all’interno della nostra istituzione ed account
Google @icfalconelapunta.edu.it condiviso con tutti i docenti di scuola secondaria dove si trovano
le attivita che gli alunni di scuola secondaria svolgeranno in sede o fuori sede, in orario
antimeridiani e/o pomeridiano.

Il Calendar, denominato “Secondaria I gr eventi / attivita” & un utile strumento per evitare
sovrapposizione delle attivita per le classi all’interno della stessa giornata scolastica

Ciascun docente che si incarica di organizzare un evento, dopo I’avvenuta autorizzazione da parte
della dirigente scolastica, _deve avere cura di inserire data, ore di svolgimento e classe/i interessate
all’interno del Calendar evitando sovrapposizioni con eventi gia in calendario

Per lavorare al Calendar di scuola secondaria
accedere da computer al proprio account istituzionale

1. portarsi sul Calendar andando nel quadratino in alto a destra

2. accedere “Secondaria I gr eventi/attivita” - trovate 1’elenco dei Calendar personali, di
classe e condivisi sulla sinistra dello schermo
Portarsi sulla data di interesse

3. Cliccare all’interno della data e compilare la finestra dell’evento che si apre indicando
classe/i (o tutte le classi se I’evento riguarda tutti gli alunni), sezioni ed orario di
svolgimento.

4. Salvare I’evento.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Cristina Pettinato
(Firma autografa omessa ai sensi
dell’art.3, comma2delDLn. 39
del 13 febbraio 1993)
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